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Opleiding vir 

werkplekverteenwoordigers:

Prosedures



ALGEMEEN
BELANGRIKHEID VAN PROSEDURES



WERKNEMER

✓ REGTE/BESTE KANIDAAT

✓ OPTIMALE FUNKSIONERING

ALGEMEEN

WERKGEWER

WERKPLEKVERTEENWOORDIGER

✓ WAARNEMER

✓ GELYKE GELEENTHEDE

PROSES
✓ KOLLEKTIEWE OOREENKOMS 1 VAN 2019
✓ ADDENDUM TOT KOLLEKTIEWE OOREENKOMS 1 VAN 2019



ALGEMEEN

WAT WORD VAN DIE OBSERVEERDER 

VERWAG?

• Observeer die prosedures.

• Verseker dat regverdigheid geskied.

• Niemand word bevoordeel / benadeel nie.



ALGEMEEN

MOETS EN MOENIES VAN 

OBSERVEERDER:

Die observeerder mag:

• Vrae vra om duidelikheid te kry.

• Aandui indien iets nie pluis is nie.

• Weier om dokumente af te teken indien die 

prosedure nie geskied soos dit veronderstel is nie.

• Dispuut verklaar.

• Terugvoer aan SAOU bied m.b.t die prosedures.



ALGEMEEN

MOETS EN MOENIES VAN 

OBSERVEERDER:

Die observeerder mag nie:

• Kriteria opstel nie.

• Onderhoudsvrae opstel nie.

• Deel neem aan puntetoekenning nie.



AANSOEKE



PROSEDURES (AANSOEKVORM)

✓ ADVERTENSIE – STAATSKOERANT, PUBLIEKE 

MEDIA, OMSENDBRIEWE, ENS.

✓ NEEM KENNIS VAN VEREISTES, 

SLUITINGSDATUMS, ENS.

✓ SLEGS Z83 VORM – NB!
✓ POSNOMMER, PERSALNOMMER, GEEN 

FOUTE, SWART PEN, GEEN “TIPPEX”, 

HANDTEKENING, STEL SAOU IN KENNIS.

✓ APARTE AANSOEKVORMS.

✓ OORSPRONKLIKE GESERTIFISEERDE 

AFSKRIFTE (6 MAANDE)

✓ DEPARTEMENT HET DIE REG OM NIE DIE 

POS TE VUL, GEEN TERUGVOER NA 4 
MAANDE = ONSUKSESVOL!



PROSEDURES (CV)

✓ CV – NB

✓ KWAILFIKASIES, VAKKE, HUIDIGE VAKKE 

ONDERRIG

✓ VORIGE/HUIDIGE ONDERVINDING: 

DATUMS (PRESIES), RANG, 
SKOOL/WERKGEWER.

✓ VERWYSINGS (TENMINSTE 2 ONLANGS)

✓ ALLE KWALIFIKASIES (GR 12, FORMEEL, 

INFORMEEL)

✓ ID

✓ SACE (NB)

✓ AANSOEKE MOET PER HAND, OF GEPOS 

WORD – NIKS EPOS OF FAKS NIE.
✓ ONTVANGS BEWYS IS UITERS BELANGRIK.



SIFTING (KEURING)



WAT GEBEUR

✓ ONVOLTOOIDE AANSOEK NIE OORWEEG NIE

✓ UNIE WORD IN KENNIS GESTEL VOOR KORTLYSTING

✓ CTU-ATU & SADTU

✓ LANGLYS (PO10/2002) NAME

✓ HR-VERTEENWOORDIGER (SIT IN) BRING AANSOEKE

✓ PO10/2002 OOREENSTEM MET AANSOEKE, bv. 25 = 25



WERKPLEKVERTEENWOORDIGER

✓ HOEKOM OBSERVEER

✓ SAOU STUUR LYS VAN AANSOEKE

✓ MAAK SEKER AANSOEKE IS DAAR

✓ KONTROLEER: REDES VIR UITSIFTING

✓ GEVOLGE/AFTEKENING




